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Du hast Freude und Spass an einem engagierten und innovativen Umfeld, bei der deine Ideen und Initiativen auf offene
Ohren stossen? Dann bist Du bei ICM an der richtigen Stelle - Das Team “Prifungsmanagement und Kursadministration”
unseres Kunden in Zurich braucht deine Erfahrung und Fiuhrungsgeschick als

Teamleiter:in - Administration Berufsbildung (358)

Deine Qualifikationen:
3+ Jahre Fuhrungserfahrung in der Administration im Bildungsbereich (z.B. Hochschule, Universitat,
Kursweiterbildungen, Berufsschule, etc.)
Fundierte Kenntnisse in MS Office und Interesse an der Digitalisierung und neuen Technologien
Von Vorteil hast Du Kenntnisse fur den Zertifizierungsprozess fur Personen nach ISO 17024 (nicht zwingend)
Selbststdndige Arbeitsweise mit dem Fokus auf das Wesentliche
Kommunikativer, offener und selbststandiger Charakter mit Freude an Teamarbeit

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift (C1), fliessende Franzésisch- und Italienischkenntnisse sind vorteilhaft

Deine Aufgaben:

Verantwortung und Fuihrung des Administrationsteams mit vier Mitgliedern und einer lernenden Person
Leitung der Zertifizierungsstelle im akkreditiertem und nicht-akkreditiertem Bereich

Verantwortung fur die Planung, Koordination, Betreuung und Durchfiihrung von Lehrgdngen
Sicherstellung der geforderten Qualitdtsstandards

Mitwirkung und Fiihrung von Projekten

Aktive Verwirklichung der Ideen zur Weiterentwicklung der Administration

Interessiert? Wir freuen uns auf deine Bewerbung.
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Interested? Applying is
faster than Tom going
after Jerry.
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